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CERTIFICADO DE CONCLUSAO

CERTIFICAMOS QUE

ADRIAN LUCAS DE OLIVEIRA LIMA

Portador do CPF 200.145.167-99, concluiu com sucesso o curso on-line de Pacote Office.

Carga horiria: Conclusao: Verificacao: QRCODE

20 Horas 07 de Maio de 2025 18LMOLI

Os cursos tem como base legal o Decreto Presidencial n® 5.154 de 23 de julho de 2004, Art 1° e 3° e aresolucdo CNE n° 04/99, Art 11, Inciso Il - Conselho Nacional de Educacao.




CONTEUDO PROGRAMATICO

Mddulo 1: Visdo Geral do Pacote Office

Médulo 2: Primeiros Passos no Microsoft Word

Médulo 3: Como Digitar no Word

Médulo 4: Técnicas de Selecao de Texto

Médulo 5: Diferenca entre Efeitos de Caractere e Efeitos de Paragrafo
Médulo 6: Navegando na Pagina Inicial e Grupo Area de Transferéncia
Médulo 7: Utilizando Grupo e Efeitos de Fonte

Médulo 8: Configuracao de Paragrafos no Word

Modulo 9: Estilos e Edicao de Texto

Mddulo 10: Como Inserir Tabelas no Word

Médulo 11: Insercao de Imagens e llustragdes

Moédulo 12: Adicionando Cabecalho e Rodapé no Word

Mddulo 13: Explorando a Guia Design

Médulo 14: Configuracao de Pagina no Word

Modulo 15: Utilizando a Guia Layout - Paragrafo e Organizar

Mddulo 16: Guia de Referéncias no Word

Médulo 17: Guia de Correspondéncias

Modulo 18: Revisdao de Documentos no Word

Médulo 19: Guia Revisdo - Demais Grupos

Médulo 20: Guia Exibir

Nota: Nome do curso:

80.00 Pacote Office

Carga horaria:

20 Horas

Nome do(a) aluno(a):
ADRIAN LUCAS DE OLIVEIRA LIMA
CPF: 200.145.167-99

Médulo 21:
Médulo 22:
Médulo 23:
Médulo 24:
Médulo 25:
Médulo 26:
Médulo 27:
Médulo 28:
Médulo 29:
Médulo 30:
Médulo 31:
Médulo 32:
Médulo 33:
Médulo 34:
Médulo 35:
Médulo 36:
Médulo 37:
Médulo 38:
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ACESSE JA:

www.anglocursos.com.br

Guia Arquivo e Barra de Acesso Rapido

Introducao ao Microsoft Excel

Formatacao e Formatacao Condicional

Validacao de Dados e Tabelas

Tabela Dinamica

Como fazer Graficos

Funcgodes e Féormulas do Excel

Funcoes SE e PROCV

Funcoes CONT.SES e SOMASES

Introducao ao Microsoft PowerPoint

Criando a Primeira Apresentacao com Animacao de Objetos
Criar Slides com Animacao

Como Criar Transicoes de Slides

Como Criar Slideshow (transicao de slide com fotos)
Adicionando Sons e Musica na Apresentacao

Edicdo e Formatacao de Texto no PowerPoint
Criando Links nos Slides

Adicionando e Editando Videos

Data de Expedicao:
Sao Paulo, 07 de Maio de 2025

Verificacao: QRCODE
18LMOLI

Diretora Geral
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Os cursos tem como base legal o Decreto Presidencial n® 5.154 de 23 de julho de 2004, Art 1° e 3° e aresolucdo CNE n° 04/99, Art 11, Inciso Il - Conselho Nacional de Educacao.




